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PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH
OBVEZA
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Procedura swaranja ugovomih obveza doda_tno osigurava i pojainjava pravilnu
provedbu preuzimanja obveza u proradunu Skore, te je dostupna svim iaposlenicima
na oglasnoj plodi Skole.

Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom
dobara/obavljanje usluga, odabire ravnatelj skole sukladno odridbama posebnog
zakona i opiih akata, zavisno o vrijednosti ugovorene robe, usluga ili radova:
- ravnatelj:
- odluiuje o nabavci i prodaji osnovnih sredstava pojedinadne 

'rijednosti 
do 70.000,00 kuna te

o radovima u prostoru do 70.000.00 kuna.
- Skolski odbor:
.. 

^.^d!j-rj" 
o nabavci i prodaji osnovnih sredsrava pojedinadne vrijednosti od 70.000,00 do

200.000'00 kuna te o tekuiem, investicijskom i-dldatnim uraganjima u prostor ii.la je
vrijednost od 70.000,00 do 200.000,00 kuni,
- odluduje uz suglasnosr osnivada o nabavci i prodaji osnor,ih sredstara dija pojedinaina
vrijednost prelazi 200.000,00 llii * o teku6em, investicijskom i dodatnim uiajanjima u
prostor dija vrijednost prelazi 200.000,00 kuna,
- odluduje o stjecanju, raspolaganju i otudenju imovine ukoliko njezina pojedinadna
vrijednost ne prelazi 200.000,00 kuna, a ako prerazi navedeni iznos poirebna je' i*tn"a""suglasnost osnivada,

Nabava roba ili usluga mora inicirati svaki zaposlenik skole iz dierokrusa svoqa rada
podnoienjem inreme narudibenice-zahtjevnice (koja se nalazi u tajnisN; Skolej.

Prije podetka 
"procedure, 

za sve obvezno-pravne poslove ravnaterj obavlja kontrolu sa
radunovodom Skole:
- da lije nabava u skladu s financrjskim planom i planom nabar.e;

:d" li :iig:,r.pni frnancijska sredsrva prema dinimici novianih tijekova i likvidnosti skole.
Ka!naleu skole dodatno provjerava stvamu potrebu za predmetom nabave uvidom u interne
Skolske narudbenice, koje su ispuniri idostaviri zaposlenici skore. Nakon izvsenih predhodno
navedenih radnji, odobrava pokretanje nabave roba, radova i usluga.

Uz svaki ratur mora biti prilozena odgovarajuia knjigovodstvena isprava (narudzbenica iliugovor) kojaje predhodila izdavanju raduna.

Primjerak svakog ugovora unosi se u registar sklopljenih ugovora.
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